STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Diozese Passau sucht zum 01.01.2027 eine/n

Geschiftsfithrung (m/w/d)

fir die Jugendhé&user im Bistum Passau

Es handelt sich um eine unbefristete Teilzeitbeschaftigung mit einer durchschnittlichen
regelméafBigen wochentlichen Arbeitszeit von 30 Stunden.

Die Jugendhduser im Bistum Passau: www.jugendhaeuser.bistum-passau.de

Der Dienstort befindet sich in Passau, Einsatz im gesamten Ditzesangebiet.

Anforderungsprofil:

Idealerweise Kombination aus pddagogischer und einschldgiger Ausbildung mit ergdnzender
langjahriger Berufserfahrung oder einem entsprechenden Studiengang (Bachelor)
(Erfahrungen in den entsprechenden Arbeitsfeldern kénnen berticksichtigt werden)
Betriebswirtschaftliches Verstdndnis, Denken und Handeln

Fédhigkeit, Mitarbeitende fachlich anzuleiten und zu motivieren

(Kenntnisse Personalwesen und Verantwortungsgefiihl fir die zugeteilten Mitarbeitenden)
soziale und kommunikative Fahigkeiten sowie Verhandlungsgeschick
Netzwerkkompetenz und Bereitschaft zu bereichsiibergreifender Zusammenarbeit
Diskretion

selbstdndige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise mit

Eigenverantwortung und Eigeninitiative

Hohe Service- und Kundenorientierung

Flexibilitat

(Bereitschaft zu Abend- und Wochenendterminen, Innovationbereitschaft)

Sicherer Umgang mit MS Office und Bereitschaft sich den Umgang mit den internen
Verwaltungsprogrammen anzueignen

Kfz und Fuhrerschein der Klasse B bzw. der Klasse 3

Identifikation mit den Werten und Zielen der Katholischen Kirche

Aufgabenprofil

Organisation und Koordination des laufenden Betriebs der Jugendhduser im Bistum Passau in
Absprache mit der Jugendamtsleitung.

Planung, Beantragung, Steuerung und Uberwachung der Haushaltsmittel in Absprache mit der
Jugendamtsleitung

Kalkulation und Entwicklung der Preisstrukturen in den Jugendh&dusern einschlieBlich der
dazugehérigen internen und externen Kommunikation.
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e Steuerung des inneren Dienstbetriebs aller Jugendhduser.
e Einarbeitung, Anleitung und fachliche Begleitung der Mitarbeitenden in den Jugendhausern.

(Onboarding vor Ort, Planung und Koordination Personaleinsatz, Durchfithrung von
Mitarbeitendengespréchen, ...)

e  Mitwirkung bei Personalgewinnung und -auswahl sowie der Offentlichkeitsarbeit
e Austausch und Kooperation mit relevanten Stellen inner- und au8erhalb des Bistums sowie
Sicherstellung eines transparenten Informations- und Kommunikationsflusses

(padagogisches Personal im Bischoflichen Jugendamt, Finanzkammer, Gemeinden, ...)

Bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber*innen (m/wj/d)
bevorzugt berticksichtigt.

Die Vergiitung der Tétigkeit bestimmt sich nach den Regelungen des Arbeitsvertragsrechts der
Bayerischen Didzesen (ABD) und orientiert sich am Tarifvertrag des Offentlichen Dienstes in der fiir
die Vereinigung kommunaler Arbeitgeber geltenden Fassung (TVOD — VKA). Die zu besetzende Stelle
ist im Stellenplan bei Erfiillung der fiir sie geforderten Voraussetzungen nach Entgelt gruppe 10 ABD
dotiert.

Wir bitten Sie, uns Ihre Bewerbung gesammelt in einer pdf-Datei an bewerbung.personal@bistum-
passau.de bis zum 31.08.2026 zukommen zu lassen. Bewerbungsunterlagen, die uns in Papierformat

zugehen, werden nicht zurtickgeschickt.

Ihre Daten werden spétestens 6 Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens geldscht bzw.
vernichtet. Weitere Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter www.bistum-passau.de/datenschutz.

Fiir weitere Auskiinfte stehen Ihnen Andrea Kleingtitl, stellvertrende Leitung der Abteilung
Personal (Tel.: 0851/393-2141) und Jugendpfarrer Hubertus Kerscher (Tel.: 0851/3935300; Mail:

hubertus.kerscher@bistum-passau.de) gerne zur Verfiigung.

Die Vorstellungsgesprache finden am Donnerstag, den 10. September 2026 vormittags statt.
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